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1. ASZABALYZAT CELJA ES ALKALMAZASI TERULETE

A szabalyzat célja a kozérdekii adatok kiadasanak és elektronikus kozzététel rendjének szabalyozasa —

a vonatkoz6 jogszabalyi kotelezettséggel dsszhangban.

A Budapest XV. keriilet Onkorméanyzat Dr. Vass Laszl6 Egészségiigyi Intézménye e szabalyzatban
meghatarozottak szerint biztositja a jarobeteg ellatas soran a kozérdekii adatok megismerhetéségéhez
kozvélemény pontos és gyors tajékoztatasat. Az Intézmény tovabbi célja, hogy a kozérdekii adatok
torvényben meghatarozott korét elektronikus uton barki személyazonositas, valamint adatigénylési
eljaras nélkiil megismerhesse.

A szabalyzat az adatkezelésért, adattovabbitasért felelos munkatarsakra, valamint az adatok
megbizhatosagat igazold és jovahagyo munkatarsakra vonatkozik.

A szabalyozas az 1., 2., 3. szami mellékletben foglalt adatok kozzétételére terjed Ki.
2. HIVATKOZASOK

Kapcsolodo kiilso eldirdasok
2011. évi CXIIL torvény az informacids onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol
2011. évi CXCV. torvény az allamhaztartasrol (368/2011. (XI11.31.) Korm. rendelet az
allamhaztartasrol szo6lo térvény végrehajtasarol)
2015. évi CXLIIL. torvény a kozbeszerzésekrol
1997. évi XLVIL. torvény az egészségiigyi és a hozzajuk kapcsolodo személyes adatok
kezelésérol és védelmérdl (a tovabbiakban: Eiiak.).
305/2005. (XI1I. 25.) Korm. rendelet a kozérdekii adatok elektronikus kozzétételére, az egységes
kozadatkeresd rendszerre, valamint a kozponti jegyzék adattartalmara, az adatintegraciora
vonatkozo részletes szabalyokrol

18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet a kozzétételi listakon szerepld adatok kozzétételéhez
sziikséges kozzétételi mintakrol

301/2016. (IX.30.) Korm. rendelet a kozérdekt adat iranti igény teljesitéséért megallapithatod
koltségtérités mértékérol

499/2022. (XII. 8.) Korm. rendelet a Kozponti Informacios Kozadat-nyilvantartas
részletszabalyairol

Kapcsolodo belso eloirasok
INT-SZAB.18 Szervezeti és Miikodési Szabalyzata
INT-SZAB.37 Adatvédelmi Szabalyzat

3. MEGHATAROZASOK

a) adatfelelds: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus tGton kotelezéen kozzéteendd
kozérdekii adatot eléallitotta, illetve amelynek a mitkodése soran ez az adat keletkezett;

b) adatkoézIl6: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely - ha az adatfelelés nem maga teszi kozzé az
adatot - az adatfelel6s altal hozza eljuttatott adatait honlapon kozzéteszi;

¢) kozzététel: az Info tv. alapjan kotelezéen kozzéteendd kozérdekii adatokat internetes honlapon,
digitalis formaban, barki szamara, személyazonositas nélkiil, korlatozastol mentesen,
kinyomtathatd €s részleteiben is adatvesztés és -torzulas nélkiil kimasolhatdé moddon, a
betekintés, a letdltés, a nyomtatas, a kimasolds és a haldzati adatatvitel szempontjabol is
dijmentesen kell hozzaférhetové tenni (a tovabbiakban: elektronikus kozzététel). A kozzétett
adatok megismerése személyes adatok kdzléséhez nem kothetd.

d. kozérdekii adat: az allami vagy helyi onkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében 1€vo és tevékenységére
vonatkozd vagy kozfeladatanak ellatasaval Osszefiiggésben keletkezett, a személyes adat
fogalma ala nem esd, barmilyen modon vagy formaban rogzitett informacié vagy ismeret,
fiiggetleniil kezelésének modjatol, 6nalld vagy gylijteményes jellegétdl, igy kiilondsen a
hataskorre, illetékességre, szervezeti  felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is Kiterjed6 értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a miikodést szabalyozo
jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerzodésekre vonatkozo adat;
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€) kozérdekbdl nyilvanos adat: a kozfeladatot ellato szerv feladat- és hataskorében eljard személy
neve, feladatkdre, munkakdre, vezetdi megbizasa, a kozfeladat ellatasaval Osszefiiggd egyéb
személyes adata, valamint azok a személyes adatai, amelyek megismerhetdségét torvény eldirja.
A kozérdekbdl nyilvanos személyes adatok a célhoz kotott adatkezelés elvének tiszteletben
tartasaval terjeszthetoek. k.h) adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv,
ligynokség vagy barmely egyéb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és
eszkozeit onalloan vagy masokkal egyiitt meghatarozza; ha az adatkezelés céljait és eszkozeit az
unioés vagy a tagallami jog hatarozza meg, az adatkezel6t vagy az adatkezeld kijeldlésére
vonatkozo kiilonds szempontokat az unios vagy a tagallami jog is meghatarozhatja.

t) Sajat honlapon kozzétevs: az adatfelelés, aki az informacios oOnrendelkezési jogrol és az
informacioszabadsagrol szolo 2011. évi CXIIL. torvény (a tovabbiakban: Infotv.) 33. § (2)
bekezdése vagy a sajat dontése alapjan a kozérdekii adatokat kiilon adatk6zld kozremiikodése
nélkiil teszi kozzé;

u) aranytalan mértékii munkaerd rdforditas: egy o6rat meghaladé munkavégzéssel jard tevékenység
betekintési és megismerési jogosultsag: az a jogkor, amelynek birtokaban a jogosult szamara
elérhetéveé, megismerhetévé valnak az adott adatallomanyban kezelt személyes és kiilonleges
adatok.

4. A SZABALYZAT TARTALMA

Az dallami vagy helyi onkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban meghatarozott egyéb
kozfeladatot ellato szervnek vagy személynek lehet6vé kell tennie, hogy a kezelésében 1év6 kozérdeki
adatot ¢és kozérdekbdl nyilvanos adatot - a 2011. évi CXIL térvényben meghatarozott kivételekkel - erre
iranyulo igény alapjan barki megismerhesse.

A kozérdekii adatok megismerésének altalanos szabalyait a 2011. évi CXII. torvény 26 - 30. §-a rogziti.

A kozfeladatot ellato szerv, azaz a XV. ker. Onkormanyzat Dr. Vass Laszl6 Egészségiigyi Intézménye
koteles a kozzétételi szabalyzatban meghatarozott szervezeti egysége utjan folyamatba épitve vizsgalni
az Infotv. végrehajtasaval Osszefliiggd kotelezettségek teljesitését, amelynek eredményér6l évente
legalabb egy alkalommal atfogo jelentést kell késziteni a féigazgatd részére a honlap felel6s altal.

5 A KOZERQEKﬁ ADATOK Es, A K(")ZERDEKB(")L N\{ILVA}\IOS ADATOK
MEGISMERESERE IRANYULO IGENY (TOVABBIAKBAN: IGENY) ES KEZELESE

5.1. Azigény benyujtasa:

A kozérdeki, valamint a kdzérdekbdl nyilvanos adat megismerése irant
- szoban,
- irasban vagy
- elektronikus uton

barki igényt nyujthat be.

A 2011. évi CXII. torvény 28. § (1) bekezdésében foglaltak alapjan a kozérdekbdl nyilvanos adatok
megismerésére a kozérdekli adatok megismerésére vonatkozo rendelkezéseket kell alkalmazni.

Az Intézmény honlapon az adatvédelmi tisztvisel6 kozérthetd formaban tajékoztatast ad a
kozérdeki adatok egyedi igénylésre vonatkozo adatkezelésrol. A tajékoztatasnak tartalmaznia kell
az igénybe vehetd jogorvoslati lehetéségek ismertetését is.

5.2. Azigény benyujtasianak helye és mddja
5.2.1. Szobeli igények benyjtasa
a) személyesen: Az Intézmény székhelyén (1152 Budapest, Rakos ut 77/a. 1. emelet),

ugyfélfogadasi idoben, a féigazgatdi titkarsagon,
b) telefonon a kdvetkez6 telefonszamokon: +36-1-506 0138
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5.2.2. Irdsbeli igények benyijtdsa

a) személyesen: Az Intézmény székhelyén (1152 Budapest, Rakos ut 77/a. 1. emelet.)
ugyfélfogadasi idében, a féigazgatdi titkarsagon keresztiil benyujtva,

b) postai Gton: 1152 Budapest, Rakos ut 77/a. f8igazgatoi titkarsagra cimzett levélben,

c) elektronikus uton: titkarsag@xv-euint.hu e-mail cimre,

Az igényl6 kozérdeki adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére vonatkozo irasbeli igényét
benyujthatja

- azaltala irt igénylési forméaban, vagy

- aze célra rendszeresitett igénybejelentd lapon (4. sz. melléklet)

5.3. A benyujtott igények teljesitése

A kozérdekli adat, kozérdekbol nyilvanos adat megismerésére iranyuld igények teljesitésérél a
foigazgato féorvos iranymutatasanak megfelelden az Intézmény figazgatoi titkarsaga gondoskodik.

A szbban el6terjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni, ha
- azigénylo szoban kéri a valaszt, illetve az szdmara kielégito,
- azigényelt adat az Intézmény honlapjan, vagy mas modon jogszerlien mar

nyilvanossagra keriilt,

- azigényelt adat az Intézmény munkatarsainak nevére, beosztasara, hivatali
elérhetéségére vonatkozik,

- azigény az Intézmény eljarasara, hataskorére, az alkalmazott jogszabalyokra
vonatkozé altalanos tdjékoztatassal teljesitheto.

Amennyiben a szdban eldterjesztett igény szoban nem valaszolhaté meg, az igénylésrdl feljegyzést
kell késziteni és az igénylot tajékoztatni kell arrdl, hogy igényének teljesitésére irasban kerdl sor,
valamint a szobeli kérelmeket is sziikséges a kozérdekii adatok nyilvantartasaba bevezetni.

A telefonon érkezd, a kozérdekii adat, kdzérdekbdl nyilvanos adat kozlésére iranyuld igényekkel
kapcsolatos hivasokat az Intézmény foigazgatoi titkarsagara kell kapesolni.

Az adatigénylésnek kozértheté formaban és - amennyiben ezt az adatot kezelé kozfeladatot ellatd
szerv aranytalan nehézség nélkiil teljesiteni képes - az igényld altal kivant technikai eszkozzel,
illetve modon kell eleget tenni. Ha a kért adatot az Intézmény korabban mar elektronikus formaban
nyilvanossagra hozta, az igény teljesithetd az adatot tartalmazo nyilvanos forras megjelolésével is.

A kozérdeki adat, kozérdekbol nyilvanos adat megismerésére iranyul6 igénynek a tudomasra jutast
kovet6 legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil eleget kell tenni. Amennyiben az
adatigénylés jelent6s terjedelmil, abban az esetben a hatarid6 egy alkalommal 15 nappal
meghosszabbithatd {Infotv. 29. § (2)}, de errdl az igényl6t 15 napon beliil tajékoztatni kell. Az
adatigénylést nem lehet elutasitani arra vald hivatkozassal, hogy annak kozértheté formaban nem
lehet eleget tenni.

Az igény teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival, valamint az igényl6t € torvény alapjan
megillet6 jogorvoslati lehet6ségekrol valod tajékoztatassal egyiitt, 15 napon beliil irasban vagy - ha az
igényben elektronikus levelezési cimét kozolte - elektronikus levélben értesiteni kell az igénylot. Az
értesitésben tajékoztatni kell az igényl6t arrol, hogy - az igényének nem teljesitése miatt - birdsaghoz
fordulhat. A pert az igény elutasitasanak kozIésétdl, a hataridé eredménytelen elteltétdl, illetve a
koltségtérités megfizetésére vonatkozd hataridé lejartatdl szamitott harminc napon belil kell
meginditani az igényt elutasito kozfeladatot ellatdé szerv ellen. Ha az igény elutasitdsa, nem
teljesitése vagy az adatigénylés teljesitéséért megallapitott koltségtérités Osszege miatt az igényld a
Hatosag vizsgalatanak kezdeményezése érdekében a Hatdsagnal bejelentést tesz, a pert a bejelentés
érdemi vizsgalatanak elutasitasarol, a vizsgalat megsziintetésérdl, a 2011. évi CXIL tv. 55. § (1)
bekezdés b) pontja szerinti lezarasardl szold vagy az 58. § (3) bekezdése szerinti értesités
kézhezvételét kovetd harminc napon beliil lehet meginditani. Az elutasitott kérelmekrél, valamint az
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elutasitasok indokairdl az adatkezelé nyilvantartast vezet, és az abban foglaltakr6l minden évben
januar 31-¢ig tajékoztatja a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosagot.

A nyilvantartas vezetése és a tdjékoztatd hataridére torténd elkiildése az Intézmény féigazgatdsagi
titkarsaganak a feladata.

A kozérdeki adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhatd
meg azért, mert a nem Mmagyar nyelvil igényld az igényét anyanyelvén vagy az altal értett mas
nyelven fogalmazza meg.

Az adatokat tartalmazé dokumentumokrol vagy dokumentumrészrél, annak tarolasi modjatol
fliggetleniil az igénylé masolatot kaphat. A madsolat elkészitése annak a Szervezeti egységnek a
feladata, ahol az adatokat tartalmaz6 dokumentumot taroljak, azonban azok hivatalos szolgaltatasa
az Intézmény féigazgatosagi titkarsagarol torténhet.

A masolat készitéséért az Intézmény - legfeljebb az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig
terjedden - koltségtéritést allapit meg. Arrol, hogy a masolatként igényelt dokumentum vagy
dokumentumrész jelentOs terjedelmtl, tovabba a koltségtérités mértékérdl, valamint az adatigénylés
teljesitésének a masolatkészitést nem igényld lehetdségeirdl az igénylét az igény teljesitését
megeldzden, az igény felmeriilésétdl szamitva 15 napon belill tajékoztatni kell. Az igénylonek a
tajékoztatds kézhezvételétdl szamitva 30 napon beliil nyilatkoznia kell arrol, hogy igényét tovabbra
is fenntartja-e. A tajékoztatas megtételétél az igénylé nyilatkozatanak az adatkezel6héz valo
beérkezésig terjedd idotartam az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre allo hataridobe nem szamit
bele. Amennyiben adatigényl6é a nyilatkozattételre hagyott hataridét elmulasztja, adatigénylését
ismételten be kell nyujtania az Intézményhez.

A koltségtéritéssel kapcsolatos szamla kibocsatasa a pénziigy feladata.

Ha az a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrél az igényl6 masolatot igényelt, jelentOs
terjedelm@i (30 oldalnal tébb), a masolati igényt a koltségtéritésnek az igényld altali megfizetését
kdvetd 15 napon beliil kell teljesiteni.

A koltségtérités az INT-SZAB.29. Téritési Dij Szabalyzat tartalmazza.

Ha a kozérdeki adatot tartalmaz6 dokumentum az igényl6 altal meg nem ismerhet6 adatot tartalmaz,
a masolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell tenni.

A kozérdekii adatigénylésre adott valasz kiadasara a féigazgatd foorvos jogosult.

6. A KOZERDEKU ADATOKBA TORTENO BETEKINTES BIZTOSITASA

A kozérdekli adatokba torténé betekintéshez - amennyiben erre igény meriil fel - a megfeleld
koriilményeket az Intézménynek biztositania sziikséges.

Ennek érdekében:

e meghatarozott helyiséget jeldl ki a betekintés helyszinéiil,

o tajékoztatja az tigyfelet a jogair6l és figyelmezteti kotelességeire,

e biztositja az Intézmény olyan dolgozdjanak jelenlétét, aki az igényléssel érintett adatokkal
kapcsolatban az tigyfél kérdéseire valaszolni tud, illetve biztositja az adatigénylésre
atadott dokumentumok biztonsagat, védelmét.

A kozérdeki adatigényl6 joga, hogy:

e aszamara rendelkezésre bocsatott adatokba betekintsen, azokrol jegyzeteket készitsen, jelezze
a masolat készitési igényét, s megjelolje a masolat adathordozojanak formajat,

e a betekintés jogat id6korlatozas nélkiil — de az Intézmény nyitva tartasat figyelembe véve -
szabadon gyakorolja,

e az adatokkal kapcsolatban kérdéseket tegyen fel.

A dokumentum kodja: INT-SZAB-47. Oldalszam: 6/14
Ervénybelépés ideje: 2023.10.15 Verziészam: 07




Budapest XV. ker. Onkormanyzat INTEZMENYI SZABALYZAT

Dr. Vass Laszl6 Egészségiigyi Intézmény A kizérdekii adatok elektronikus

1152 Budapest, Rakos ut 77/a.

kozzététele

Az ligyfél kotelessége, hogy:

a szamara rendelkezésre bocsatott dokumentumok épségérdl gondoskodjon,

a dokumentumokba bejegyezést ne tegyen.

A betekintési igényr6l, annak részleteir6l (igénylé azonositasa a 4. szamti melléklet szerinti
adatokkal., betekintésre atadott dokumentumok, iddtartam, stb) a foigazgatd titkarsaga
nyilvantartast vezet.

7. AKOZERDEKU ADATOK ELEKTRONIKUS KOZZETETELEHEZ SZUKSEGES

HONLAP KIALAKITASANAK SZABALYAI

» A kozzétételre szolgald honlap elérhetetlenségét okozo barmely ilizemzavar esetén, a sajat

honlapon kozzétevé vagy az adatkozlé koteles munkaidében az iizemzavar elharitdasat
haladéktalanul megkezdeni.

A kozzétételre szolgaldo honlapot ugy kell kialakitani, hogy az a széles korben elterjedt,
valamint a vakok és gyengén latok dltal széles korben haszndlt eszkozokkel is olvashato
legyen.

A sajat honlapon kozzétevo, illetve az adatkozl6 a honlapon az egységes kozadat keresd
rendszerre mutato hivatkozast koteles elhelyezni.

Az Infotv. vagy mas jogszabaly alapjan, az Intézmény honlapjan kozzéteendd kozérdeki
adatokat és kozérdekb6l nyilvanos adatokat az Intézmény honlapjanak nyitolapjarol
kozvetleniil, a Kozérdekl adatok hivatkozas alatt elérhetd oldalon kell kozzétenni.

A kozzétett adatokat védeni kell a jogosulatlan megvaltoztatas, torlés, megsemmisiilés és
sériilés ellen.

Amennyiben az adatok ismételt eldallitasa és kozzététele mas mdédon nem, vagy csak
aranytalan koltségekkel lenne biztosithato, a jogosulatlan megvaltoztatas, torlés,
megsemmisiilés vagy sériilés esetére a kozzétett adatokrdl biztonsdagi masolatot kell
keésziteni.

Megsemmistilés, sériilés vagy jogosulatlan megvaltoztatds, torlés esetén az adatfelelds
koteles egyiittmiikodni az adatk6zl6vel a helyreallitasban, és az adatokat sziikség esetén ujra
atadni.

A sajat honlapon kozzétevének, illetve az adatkozlének az adat kozzétételével,
helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitdsaval kapcsolatban naploznia kell az esemény
bekovetkeztének datumdt és iddpontjdt, valamint az esemény kivaltasaban kézremiikodo
felhasznald nevét.

Az Infotv. alapjan kotelezéen kozzéteendd kozérdekii adatokat internetes honlapon, digitalis
formaban, barki szamara, személyazonositas nélkiil, korlatozastél mentesen, kinyomtathato
és részleteiben is adatvesztés és adattorzulas nélkiil kimasolhatdé mddon, a betekintés, a
letoltés, a nyomtatas, a kimasolas és a halozati adatatvitel szempontjabdl is dijmentesen kell
hozzaférhetévé tenni. A kozzétett adatok megismerése személyes adatok kozléséhez nem
kothetd.

8. ADATVEDELMI TISZTVISELO

A GDPR és az Eiiak. tv. alapjan, az Intézet adatvédelmi tisztviseldt nevez ki, vagy biz meg.
Az Intézmény adatvédelmi tisztviseldjének adatai:
Név: Hegediis Krisztina
Szervezet: Fdigazgatosag
Telefon: +36 (1)506 01 38,+36 (1)506 01 39
E-mail: hegedusk@xv-euint.hu, adatvedelem@xv-euint.hu
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Az adatvédelmi tisztvisel6 feladatai az Intézmény Adatvédelmi Szabalyzataban rogzitésre keriiltek
(INT-SZAB.37). Az adatvédelmi tisztviseld feladata a kozzétett adatok jelen szabalyzat szerinti
nyilvanossa tételének feliigyelete is.

9. AKOZZETETELI LISTAK

Az Intézmény tevékenységéhez kapcsoldddan - e szabalyzat 1., 2., 3. sz. mellékletében
meghatarozott adatokat, altalanos, kiilonos kdzzétételi lista keretében kozzéteszi.

A kozérdekii adatot igénylé altal irasban elGterjesztett és a Foigazgatd féorvos altal jovahagyott
kozzéteendé adatokat az adatvédelmi tisztviseld a jovahagydstol szdamitott 24 ordn beliil, de
legkésobb a 24 ora elteltét kivetd soron kévetkezd munkanapon tovabbitja e-mailen és egyidejlileg
irasban a honlap kezeldje felé. Az adatokban bekovetkezett valtozdsokat haladéktalanul, de
legkésobb a Féigazgatdi jovahagydst kivetd 24 oran beliil kozzé kell tenni.

A honlap kezel6 gondoskodik a kozérdekil adatokat tartalmazd honlapok, adatbazisok, illetve
nyilvantartasok leiré adatainak tovabbitasardl és a tovabbitott adatok rendszeres (negyedévente
torténd) frissitésérél, amennyiben ezt a felligyeleti szerv vagy az illetékes szerv eléirja, illetve a
Fdéigazgat6 a jovahagyast megadja.

Az Intézmény fOigazgatd féorvosa a kdzzétételi listaban nem szerepld kozérdekii adatokra vonatkozo
adatigénylések adatai alapjan évente feliilvizsgalja az altala kiadatott kdzzétételi listat, és a jelentOs
aranyban vagy mennyiségben felmeriilt adatigénylések alapjan azt kiegésziti.

A kozzétett adatok a kozzétételt kovetéen a jogszabalyban meghatarozott idétartamon belil a
honlaprol nem tavolithatoak el.

10. A KOZPONTI INFORMACIOS KOZADAT-NYILVANTARTAS

o A kozpénzek felhasznalasanak atlathatosaga érdekében az  allamhaztartasrol — szolo
torvény szerinti koltségvetési szervek, igy az Intézmény is - a Kozponti Informacios Kozadat-
nyilvéantartas feliileten kdzzétételre kotelezettek.

o A feliileten kozzétételre kotelezettek a feliileten az 6tmillio forintot meghalado, az altaluk
hazai vagy eur6pai unios forrasbol megvalosuldan

a) nyujtott, az allamhaztartasrol szolo térvény szerinti koltségvetési tamogatasok — kivéve, ha
a kozzététel elott a koltségvetési tamogatast visszavonjak vagy arrdl a kedvezményezett
lemond,

b) arubeszerzésre, épitési beruhazasra, szolgaltatds megrendelésre, vagyonértékesitésre,
vagyonhasznositasra, vagyon vagy vagyoni €értékii jog atadasara, valamint koncesszioba
adasra vonatkozo szerz6dések — kivéve a védelmi és biztonsagi célu beszerzések adatai és a
minésitett adatok, tovabba a kozbeszerzésekr6l szolo 2015. évi CXLIIL. torvény (a
tovabbiakban: Kbt.) 9. § (1) bekezdés b) pontja szerinti beszerzések és az azok
eredményeként kotott szerzodések —,

c) nem alapfeladataik ellatasara — igy kiilonosen egyesiilet tamogatasara, foglalkoztatottjai
szakmai és munkavallaloi érdek-képviseleti szervei szamara, foglalkoztatottjai, ellatottjai
oktatasi, kulturalis, szocidlis és sporttevékenységet segitd szervezet tamogatasara,
alapitvanyok altal ellatott feladatokkal 0sszefiiggd kifizetésre — forditott kifizetések adatait
teszik kozz¢é.

o Az el6z6 bekezdés szerinti adatokat— a felhasznalt hazai és eurdpai unios forras aranyanak
feltlintetése mellett — az alabbi bontasban kell k6zz¢é tenni:

a) a bekezdés a) és ¢) pontja szerinti esetben

aa) a szerz0dés megnevezése (tipusa), a kedvezményezett neve — nem természetes személy
esetén az e személy megnevezése, székhelye —, adoszdma, a tdmogatas targya és a
tamogatasi program megvalositasi helye, kezd6 és zaro, illetve — amennyiben megtortént —
a kifizetés idGpontja, a tdmogatas dsszege és pénzneme, valamint

ab) az Eurdpai Unio kotelezé jogi aktusa hatalya ala tartozo allami tamogatas esetén —
az aa) alponton tulmenden — a kedvezményezett besorolasa, a tamogatas felhasznalasaval
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¢érintett tevékenység szakagazati besoroldsa (ha nem azonosithato ilyen tevékenység, a
kedvezményezett fotevékenységének szakagazati besoroldsa), a tamogatas formajanak
megjeldlése, odaitélésének napja, az europai unids versenyjogi értelemben vett allami
tamogatasokkal kapcsolatos eljarasrol és a regionalis tamogatasi térképrél szo6lo
kormanyrendelet szerinti timogatasi kategoria megjeldlése, a tamogatas eurdpai bizottsagi
hivatkozasi szama,

b) a bekezdés b) pontja szerinti esetben
ba) a szerz6dés megnevezése (tipusa), targya, a szerzédést kot fél vagy felek neve — nem

természetes személy esetén az e személy megnevezése, székhelye —, adoszama, a szerzédés
targya és értéke, a szerzodés teljesitésének helye, kezd6 idopontja, hatarozott iddtartam
esetében annak zar6 idépontja, valamint

bb) k6zbeszerzés vagy beszerzési eljaras esetén — a ba) alponton tilmenden — az ajanlattevé

(ajanlattevok) neve, a Kbt. szerinti elektronikus kozbeszerzési rendszerben rogzitett, az
eljaréas egyedi azonositoja (EKR azonositd) az arra mutat6 hivatkozassal egyiitt, a nevesitett
alvallalkozo (alvallalkozok) neve, illetve — amennyiben annak dija meghatarozott — annak
Osszege (Osszegei), valamint annak megjelolése, ha a kozbeszerzés vagy beszerzés —
beleértve a Kbt. szerinti nemzeti értékhatart meg nem halado értékii beszerzéseket is —
részben vagy egészben eurdpali unios forras felhasznalasaval valosul meg.

e A bekezdés b) pontja tekintetében a szerzédés értéke alatt a szerz6dés targyaért kikotott —
altalanos forgalmi ad6 nélkiil szdmitott — ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes tigylet esetén a
vagyon piaci vagy konyv szerinti értéke koziil a magasabb Gsszeget kell figyelembe venni. Az
idészakonként visszatéré — egy évnél hosszabb iddtartamra kotott — szerzOdéseknél az érték
kiszamitasakor az ellenszolgaltatas egy évre szamitott Osszegét kell alapul venni. Az egy
koltségvetési évben ugyanazon szerz6do féllel kotott azonos targyu szerzédések értékét egybe
kell szamitani.

o A feliilet iizemeltetésére, mitkodtetésére, valamint a feliileten torténd kozzétételre vonatkozo
részletes szabalyokat, a kozzé teendd adatok strukturajat a vonatkozé Kormanyrendelet
hatarozza meg.

o A kozzétételre kotelezettek az 3. melléklet ,,III. Gazdalkodasi adatok™ tablazat 3., 4. és 6.
pontja szerinti adataik kdzzétételét a feliilet alkalmazasaval is teljesithetik.

11. Kapcsolédé formanyomtatvanyok, feljegyzések

Azonosito Megnevezés A mego6rzés helye

-- Kozzétételre jovahagyott és tovabbitott adatok / Gazdasagi Igazgato
modositasok feljegyzései Titkarsag
Kozérdekii adatok igénylésének nyilvantartasa Foigazgatoi titkarsag
Betekintési igény nyilvantartasa Foigazgatoi titkarsag
Tajékoztato elutasitott igényekrol és azok indokairdl Foigazgatoi titkarsag

12. Mellékletek

Azonosito Megnevezés
1. sz melléklet I.  Szervezeti, személyzeti adatok
2. sz. melléklet II. Tevékenységre, miitkddésre vonatkozo adatok
3. sz. melléklet I11. Gazdalkodasi adatok
4. sz. melléklet IV. Igénybejelentd lap kdzérdekil adat megismeréséhez

11. ZARO RENDELKEZES:
Ez a szabalyzat 2023.oktober 15. napjan 1ép hatalyba, mely napon érvényét veszti a 2021. julius
12. napjan kiadott szabalyzat.
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1.Z. MELLEKLET
l. Szervezeti, személyzeti adatok
Adat Frissités Megorzés

1. A kozfeladatot ellato szerv hivatalos neve, székhelye, | A valtozasokat | Az el6z6 allapot
postai cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus kovetden azonnal | torlendd
levélcime, honlapja, ligyfélszolgalatanak elérhetOségei

2. A kozfeladatot ellato szerv szervezeti felépitése A vaéltozasokat | Az el6z0 allapot
szervezeti egységek megjelolésével, az egyes szervezeti | kdvetden azonnal | térlendd
egységek feladatai

3. A kozfeladatot ellato szerv vezetdinek és az egyes A valtozasokat | Az el6z6 allapot
szervezeti egységek vezetdinek neve, beosztasa, kdvetden azonnal |torlendd
elérhet6sége (telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime)

4, A szervezeten belill illetékes tigyfélkapcsolati vezetd A valtozasokat | Az el6z0 allapot
neve, elérhetdsége (telefon- és telefaxszama, kovetden azonnal |térlendd
elektronikus levélcime) és az ligyfélfogadasi rend

5. Testiileti szerv esetén a testiilet 1étszama, 0sszetétele, A valtozasokat Az el6z0 allapot
tagjainak neve, beosztasa, elérhetésége kovetden azonnal | torlendd

6. A kozfeladatot ellato szerv irdnyitasa, feliigyelete vagy | A valtozasokat | Az el6z6 allapot 1
ellen6rzése alatt allo, vagy alarendeltségében miikodé | kovetden azonnal | évig archivumban
mas kozfeladatot ellato szervek megnevezése, és 1. tartasaval
pontban meghatarozott adatai

7. A kozfeladatot ellato szerv tobbségi tulajdonaban allo, | A valtozasokat | Az el6zé allapot 1
illetve részvételével mikodd gazdalkodo szervezet kovetden azonnal |évig archivumban
neve, székhelye, elérhetdsége (postai cime, telefon- és tartasaval
telefaxszama, elektronikus levélcime), tevékenységi
kore, képviseldjének neve, a kozfeladatot ellato szerv
részesedésének mértéke

8. A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott A valtozasokat | Az el6zo allapot 1
kozalapitvanyok neve, székhelye, elérhetésége (postai | kdvetden azonnal |évig archivumban
cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus levélcime), tartasaval
alapito okirata, kezeld szervének tagjai

9. A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott Koltségvetési | A valtozasokat | Az el6zd allapot 1
szerv neve, székhelye, a koltségvetési szervet alapito kdvetden azonnal | évig archivumban
jogszabaly megjelolése, illetve az azt alapitd hatarozat, tartasaval
a koltségvetési szerv alapito okirata, vezetdje,
honlapjanak elérhet6sége, miikodési engedélye

10. | A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott lapok neve, a | A valtozasokat | Az el6z6 allapot 1
szerkesztéség és kiado neve és cime, valamint a kovetden azonnal | évig archivumban
fészerkesztd neve tartasaval

11. | A kozfeladatot ellato szerv felettes, illetve feliigyeleti | A valtozasokat | Az el6z6 allapot 1

szervének, hatosagi dontései tekintetében a fellebbezés
elbiralasara jogosult szervnek, ennek hianyaban a
kozfeladatot ellato szerv felett torvényességi ellendrzést
gyakorlo szervnek az 1. pontban meghatarozott adatai

kovetden azonnal

¢vig archivumban
tartasaval
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2.SZ. MELLEKLET

Il. TEVEKENYSEGRE, MUKODESRE VONATKOZO ADATOK

Adat Frissités Meg0rzés
A kozfeladatot ellatd szerv feladatat, hataskorét és A Az el6z0 allapot
alaptevékenységét meghatarozo, a szervre vonatkozo alapvetd valtozasokat |1 évig
jogszabalyok, kozjogi szervezetszabalyozo eszk6zok, valaminta |kdvetéen archivumban
szervezeti ¢és mikodési szabalyzat vagy tigyrend, az adatvédelmi |azonnal tartasaval
¢s adatbiztonsagi szabalyzat hatalyos és teljes szOvege
Az orszagos illetékességli szervek, valamint a Kormany A Az el6z6 allapot
altalanos hataskord tertileti allamigazgatési szerve esetében a valtozasokat |tdrlendd
kozfeladatot ellatd szerv feladatarol, tevékenységérdl szolod kovetéen
tajékoztatd magyar €s angol nyelven azonnal
A helyi 6nkormanyzat 6nként vallalt feladatai Az el6z6 allapot 1
Negyedévente | évig archivumban
tartasaval
Allamigazgatasi, Gnkormanyzati, és egyéb hatésagi ligyekben A Az el6z6 allapot
iigyfajtanként és eljarés tipusonként a hatdskorrel rendelkez6 valtozasokat |torlendd
szerv megnevezése, hataskor gyakorlasanak atruhdzasa eseténa | kdvetden
ténylegesen eljar6 szerv megnevezése, illetékességi teriilete, az | azonnal
iigyintézéshez sziikséges dokumentumok, okmanyok, eljarasi
illetékek (igazgatasi szolgaltatasi dijak) meghatarozasa, alapveto
eljarasi szabalyok, az eljarast megindito irat benyjtasanak modja
(helye, ideje), tigyfélfogadas ideje, az tigyintézés hatarideje
(elintézési, fellebbezési hataridd), az ligyek intézését segitd
utmutatok, az ligymenetre vonatkozé tajékoztatas és az
tigyintézéshez hasznalt letoltheté formanyomtatvanyok, az
igénybe vehetd elektronikus programok elérése, idopontfoglalas,
az ligytipusokhoz kapcsolddd jogszabalyok jegyzéke,
tajékoztatas az ligyfelet megillet6 jogokrol és az ligyfelet terheld
kotelezettségekrol
A kozfeladatot ellato szerv altal nyujtott vagy koltségvetésébol | A Az el6zo allapot
finanszirozott kbzszolgaltatisok megnevezése, tartalma, a valtozasokat |1 évig
kozszolgaltatasok igénybevételének rendje, a kozszolgaltatasért | kdvetden archivumban
fizetend6 dij mértéke, az abbol adott kedvezmények azonnal tartasaval
A kozfeladatot ellaté szerv altal fenntartott adatbazisok, illetve A Az el6z6 allapot
nyilvantartasok leird adatai (név, formatum, az adatkezelés célja, |valtozasokat |1 évig
jogalapja, idétartama, az érintettek kore, az adatok forrasa, kovetden archivumban
kérddives adatfelvétel esetén a kitoltendo kérdoiv), az azonnal tartasaval
adatvédelmi nyilvantartisba bejelentendé nyilvantartasoknak az e
torvény szerinti azonosit6 adatai; a kdzfeladatot ellato szerv altal
- alaptevékenysége keretében - gyiijtott és feldolgozott adatok
fajtai, a hozzaférés modja, a masolatkészités koltségei
A kozfeladatot ellato szerv nyilvanos kiadvanyainak cime, Az el6z6 allapot
témaja, a hozzaférés modja, a kiadvany ingyenessége, illetve a | Negyedévente |1 évig
koltségtérités mértéke archivumban
tartdséval
A testiileti szerv dontései elokészitésének rendje, az allampolgari | A Az el6z6 allapot
kozremiikodés (véleményezés) modja, eljarasi szabalyai, a valtozasokat |1 évig
testiileti szerv iiléseinek helye, ideje, tovabba nyilvanossaga, kovetden archivumban
dontései, iilésének jegyzOkonyvei, illetve 6sszefoglaloi; a azonnal tartasaval

testiileti szerv szavazasanak adatai, ha ezt jogszabaly nem
korlatozza
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A kozzététele
9. A torvény alapjan kozzéteendd jogszabalytervezetek és Torvény Az el6z0 allapot
kapcsolodo dokumentumok; a helyi 6nkormanyzat képviseld- eltérd 1 évig
testiiletének nyilvanos tilésére benyujtott eldterjesztések a rendelkezése |archivumban
benytjtas idopontjatol hidnyaban a |tartasaval
benyujtas
idépontjat
kovetden
azonnal
10. | A kozfeladatot ellato szerv altal kozzétett hirdetmények, Folyamatosan | Legalabb 1 évig
kozlemények archivumban
tartasaval
11. | A kozfeladatot ellato szerv altal kiirt palyazatok szakmai leirasa, | Folyamatosan | Az el6z6 allapot
azok eredményei €s indokolasuk 1 évig
archivumban
tartdsaval
12. | A kozfeladatot ellatd szervnél végzett alaptevékenységgel A Az el6z6 allapot
kapcsolatos vizsgalatok, ellendrzések nyilvanos megallapitasai | vizsgalatrol 1 évig
sz016 archivumban
jelentés tartdsaval
megismerését
kovetden
haladéktalanul
13. | A kozérdekti adatok megismerésére iranyuld igények Az el6z6 allapot
intézésének rendje, az illetékes szervezeti egység neve, Negyedévente |torlendd
elérhetdsége, s ahol kijelolésre kertil, az adatvédelmi felelds,
vagy az informacios jogokkal foglalkoz6 személy neve
14. | A kozfeladatot ellato szerv tevékenységére vonatkozo, Az el6z6 allapot
jogszabalyon alapulé statisztikai adatgy(jtés eredményei, id6beli | Negyedévente | 1 évig
valtozasuk archivumban
tartasaval
15. | A kozérdeki adatokkal kapcsolatos kotelezo statisztikai Az el6z6 allapot
adatszolgaltatas adott szervre vonatkozo adatai Negyedévente | 1 évig
archivumban
tartasaval
16. | Azon kozérdekii adatok hasznositasara iranyul6 szerz6dések Az el6z6 allapot
listaja, amelyekben a kozfeladatot ellaté szerv az egyik szerz6d6 |Negyedévente |1 évig
fel archivumban
tartasaval
17. | A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében 1évo kozérdekii adatok | A Az el6z6 allapot
felhasznalasara, hasznositasara vonatkozo altalanos szerz6dési valtozasokat |1 évig
feltételek kovetden archivumban
azonnal tartasaval
18. | A kozfeladatot ellato szervre vonatkozo kiilonds és egyedi A Az el6z6 allapot
kozzétételi lista valtozasokat |torlendd
kovetden
azonnal

A dokumentum kodja: INT-SZAB-47.
Ervénybelépés ideje: 2023.10.15

Oldalszam: 12/14
Verzioszam: 07




Budapest XV. ker. Onkormanyzat
Dr. Vass Laszlé Egészségiigyi Intézmény

INTEZMENYI SZABALYZAT
A kozérdeki adatok elektronikus

H 1152 Budapest, Rakos ut 77/a. Kizzététele
3.5Z. MELLEKLET
III. Gazdalkodasi adatok

Adat Frissités Megbrzés
A kozfeladatot ellato szerv éves koltségvetése, szamviteli torvény | valtozasokat A kozzétételt
szerint beszamoldja vagy éves koltségvetés beszamoloja kovetéen azonnal |kovetd 10 év
A kozfeladatot ellatod szervnél foglalkoztatottak Iétszamara és Negyedévente  |legalabb 1 évig
személyi juttatasaira vonatkozo 0sszesitett adatok, illetve dsszesitve archivumban
a vezetok és vezetd tisztségviselok illetménye, munkabére és tartasaval
rendszeres juttatasai, valamint koltségtéritése, az egyéb
alkalmazottaknak nyujtott juttatasok fajtaja és mértéke osszesitve (A
kiilon jog-szabalyban meghatarozott ideig)
A kozfeladatot ellato szerv altal nytdjtott, az dllamhaztartasrol sz6l6 | A dontés A kozzétételt
torvény szerinti koltségvetési tamogatasok kedvezményezettjeinek | meghozatalat kovetd 5 évig
nevére, a tamogatas céljara, 6sszegére, tovabba a tdmogatasi kovetd

program megvalositasi helyére vonatkozo adatok, kivéve, ha a
kozzététel eldtt a koltségvetési tamogatast visszavonjak vagy arrol a
kedvezményezett lemond

hatvanadik napig

Az allamhaztartas pénzeszkozei felhasznalasaval, az allamhéz-
tartashoz tartoz6 vagyonnal torténd gazdalkodassal 6sszefiiggo,
otmillio forintot eléré vagy azt meghalado értékii arubeszerzésre,
¢épitési beruhazasra, szolgaltatas megrendelésre, vagyonértékesitésre,
vagyonhasznositasra, vagyon vagy vagyoni értékii jog atadasara,
valamint koncesszioba adasra vonatkozo szerzédések megnevezése
(tipusa), targya, a szerzodést kotd felek neve, a szerz6dés értéke,
hatarozott id6re kotott szerz6dés esetében annak idétartama,
valamint az emlitett adatok valtozasai, a nemzetbiztonsagi, illetve
honvédelmi érdekkel kdzvetleniil sszefliggd beszerzések adatai, és
a mindsitett adatok kivételével. A szerzodés értéke alatt a szerzodés
targyaért kikotott - altalanos forgalmi ado nélkiil szamitott — ellen
szolgaltatast kell érteni, ingyenes ligylet esetén a vagyon piaci vagy
konyv szerinti értéke koziil a magasabb Osszeget kell figyelembe
venni. Az id6szakonként visszatérd - egy évnél hosszabb id6tartamra
kotott - szerzodéseknél az érték kiszamitasakor az ellenszolgaltatas
egy évre szamitott sszegét kell alapul venni. Az egy koltségvetési
évben ugyanazon szerzodo féllel kotott azonos targya szerzodések
értékét egybe kell szamitani

A dontés
meghozatalat
kdvetd
hatvanadik napig

A kozzétételt
kovetd 5 évig

A koncessziorol sz616 térvényben meghatarozott nyilvanos adatok | Negyedévente  |legalabb 1 évig
(palyazati kiirasok, palyazok adatai, az elbiralasrol készitett emlékez archivumban
tetok, palyazat eredménye - a kiilon jog-szabalyban meghatarozott ideig) tartasaval

A kozfeladatot ellato szerv altal nem alapfeladatai ellatasara (igy Negyedévente legalabb 1 évig
kiilondsen egyesiilet taimogatasara, foglalkoztatottjai szakmai és archivumban
munkavallaloi érdek-képviseleti szervei szamara, foglalkoztatottjai, tartasaval
ellatottjai oktatasi, kulturalis, szoc. és sporttevékenységet segitd

szervezet tamogatasara, alapitvanyok altal ellatott feladatokkal

Osszefiiggd kifizetésre) forditott, 5 M forintot meghalado kifizetések

Az Europai Uni6 tamogatasaval megvalosulo fejlesztések leirdsa, az | Negyedévente legalabb 1 évig
azokra vonatkozo szerzdések (A kiilon jog-szabalyban archivumban
meghatarozott ideig) tartasaval
Kozbeszerzési informaciok (éves terv, 6sszegzés az ajanlatok Negyedévente legalabb 1 évig
elbiralasarol, a megkotott szerzodésekrol) (A kiilon jog-szabalyban archivumban
meghatarozott ideig) tartasaval
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Igénybejelenté lap kozérdekii adat megismeréséhez

Az igényelt kozérdeki adat meghatarozasa, leirasa:

A kozérdekti adat igénylésével kapcsolatos egyéb informdaciok: (négyzetbe tett x jellel kérjiik az
igényt jelezni.)

A kozérdeki adatokat

0

ST

személyesen, csak az adatok megtekintésével kivanom megismerni

személyesen, az adatok megtekintésével kivanom megismerni és masolatot is kérek,
csak masolat formajaban igénylem és a masolat

papir alapu legyen

CD vagy DVD legyen

PenDrive legyen (kérelmez6 altal biztositott)

elektronikus levél legyen

A masolatot (papir és szamitogépes adathordozo esetén)

0
0

személyesen kivanom atvenni
postai uton kérem.

Eszrevételek, feljegyzések az adatkozléssel kapcsolatban:
Adatkérés idOpontja: ........ccovveriiiiienieiiesee e

Adat el0készitd megnevezEse: .......coovvereereirernienaiiens
A felmertilt KOItSEZ OSSZEEE: ..ovvvvvvervieiieririeeesiesee e

A személyes adatokra vonatkozo rész csak addig kezelheto, mig az adatszolgaltatas teljesitésre

nem keriil. Az adatszolgaltatast kovetoen ezt a részt le kell vagni és meg kell semmisiteni!

Személyes adatok:

Név: .

LEVEIBZEST CIM: wvvveveeee et

Telefonszam: .........cooevvviiiinnnien.

E-mMailcim: ....vvvvvveviiiiiviiiiiieveveverevenenanns
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