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1. A SZABALYZAT CELJA ES ALKALMAZASI TERULETE

A Budapest XV. keriilet Onkormédnyzat Dr. Vass Laszlo Egészségiigyi Intézménye e
szabdlyzatban meghatdrozottak szerint biztositja a jarobeteg elldtds sordn a kozérdeki
adatok megismerhet6ségéhez és terjesztéséhez valo alapveto jog érvényestilése érdekében a
kozvélemény pontos és gyors tajékoztatdsat, hogy a kozérdekli adatok torvényben
meghatérozott korét elektronikus uton béarki személyazonositas, valamint adatigénylési
eljaras nélkiill megismerhesse. Biztositja tovabba a kozérdekii adatok folyamatos és
dijmentesen kozzétételét.

A szabdlyzat az adatkezelésért, adattovabbitasért felelds munkatdrsakra, valamint az
adatok megbizhatésagat igazolo és jovahagyd munkatérsakra vonatkozik.

A szabélyozas az 1,2,3,. szimu mellékletben foglalt adatok kozzétételére terjed ki.

2. HIVATKOZASOK

Kapcsolodo kiilso eloirdsok

2011. ¢évi CXIL toérvény az informacids Onrendelkezési jogrol és az
informacidszabadsagrol

2011. évi CXCV. torvény az allamhaztartasrol

2015. évi CXLIIIL torvény a kozbeszerzésekrol

1997. évi XLVIL térvény az egészségiigyi és a hozzajuk kapesoldédd személyes adatok
kezelésérol és védelmérdl (a tovabbiakban: Eiiak.).

284/1997.(X11.23.) Kormény rendelet A téritési dij ellenében igénybe vehetd egyes
egészségiigyi szolgaltatasok téritési dijairdl

368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet az 4llamhéztartasrol sz016 torvény végrehajtasarol
305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet a kozérdekii adatok elektronikus kozzétételére, az
egységes kozadatkeresd rendszerre, valamint a kozponti jegyzék adattartalmara, az
adatintegraciéra vonatkozé részletes szabalyokrol

18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet a kozzétételi listakon szereplé adatok kozzétételéhez
sziikséges kozzétételi mintdkrol

Az Burépai Parlament és a Tandcs (Eu) 2016/679 Rendelete (2016. aprilis 27.) a
természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében t6rténd védelmérdl
és az ilyen adatok szabad 4ramldsardl, valamint a 95/46/EK iranyelv hatalyon kiviil
helyezésérdl (altalanos adatvédelmi rendelet, a tovabbiakban GDPR)

Kapcsolodo belsd elotrasok

INT-SZAB.18 Szervezeti és Miikodési Szabalyzata
INT-SZAB.37 Adatvédelmi Szabalyzat
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3. MEGHATAROZASOK

a) adatfelelds: az a kozfeladatot ellaté szerv, amely az elektronikus Gton kotelezen
kozzéteendd kozérdekii adatot elballitotta, illetve amelynek a miikédése soran ez az adat
keletkezett;

b) adatkozld: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely - ha az adatfelel6s nem maga teszi kzzeé
az adatot - az adatfelelds 4ltal hozz4 eljuttatott adatait honlapon kozzéteszi;

c) kozzététel: az Info tv. alapjan kotelezben kozzéteendé kozérdekii adatokat internetes
honlapon, digitalis forméban, barki szdmara, személyazonositds nélkiil, korlatozastol
mentesen, kinyomtathatd és részleteiben is adatvesztés és -torzulas nélkiil kimdasolhato
modon, a betekintés, a letdltés, a nyomtatds, a kimdasolds és a halézati adatatvitel
szempontjabdl is dijmentesen kell hozzaférhetdvé tenni (a tovabbiakban: elektronikus
kozzététel). A kozzétett adatok megismerése személyes adatok kozléséhez nem kothetd.

d. kozérdekii adat: az &llami vagy helyi 6nkorméanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatdrozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében 1évO és
tevékenységére vonatkozo vagy kozfeladatinak ellatasaval osszefliggésben keletkezett,
a személyes adat fogalma ald nem es6, barmilyen moédon vagy forméban rogzitett
informacié vagy ismeret, fiiggetleniil kezelésének modjatol, onallé vagy gytlijteményes
jellegétdl, igy kiilondsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai
tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt
adatfajtdkra és a miikodést szabalyozd jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a
megkotott szerzodésekre vonatkozo adat;

e) kozérdekbdl nyilvdnos adat: a kozfeladatot ellatd szerv feladat- és hataskorében eljard
személy neve, feladatkére, munkakére, vezetdi megbizdsa, a kozfeladat ellatasaval
Osszefiiggd egyéb személyes adata, valamint azok a személyes adatai, amelyek
megismerhetdségét torvény eldirja. A kozérdekbdl nyilvanos személyes adatok a célhoz
kotott adatkezelés elvének tiszteletben tartisaval terjeszthetéek. k.h) adatkezeld: az a
természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, tigyn6kség vagy barmely egyéb szerv,
amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkdzeit ondlléan vagy masokkal
egyiitt meghatdrozza; ha az adatkezelés céljait és eszkdzeit az unids vagy a tagallami
jog hatdrozza meg, az adatkezelét vagy az adatkezeld kijel6lésére vonatkozo kiilonds
szempontokat az unids vagy a tagallami jog is meghatarozhatja.

1) adatkezelés: a személyes adatokon vagy adatilloméanyokon automatizilt vagy nem
automatizalt médon végzett barmely miivelet vagy miiveletek Gsszessége, igy a gyljtés,
rogzités, rendszerezés, tagolds, tarolas, atalakitds vagy megvéltoztatds, lekérdezés,
betekintés, felhasznalas, kozlés tovabbitas, terjesztés vagy egyéb moddon torténd
hozzaférhetévé tétel utjan, 8sszehangolas vagy dsszekapcesolds, korlatozas, torlés, illetve
megsemmisités

i) adattovdbbitds: ha az adatot meghatdrozott harmadik személy szdmara hozzaférhet6vé
teszik;

k) nyilvdnossdgra hozatal: ha az adatot barki szamara hozzaférhetévé teszik;

1) anonimizdlds: az adatok felismerhetetlenné tétele oly mddon, hogy a helyredllitasuk
tobbé nem lehetséges;

n) adatmegsemmisités: az adatok vagy az azokat tartalmazé adathordozé teljes fizikai

megsemmisitése;
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0) adatfeldolgozas. az adatkezelési miveletekhez kapcsolddo technikai feladatok elvégzése,
fiiggetleniil a miiveletek végrehajtasdhoz alkalmazott modszertdl és eszkdztdl, valamint
az alkalmazas helyétol, feltéve, hogy a technikai miveletet az adaton végzik;

p) adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligyndkség vagy
barmely egyéb szerv, amely az adatkezel6 nevében személyes adatokat kezel;

q) személyesadat-nyilvantarté rendszer (nyilvdantarto rendszer): személyes adatok barmely
strukturalt, funkciondlisan vagy foldrajzilag centralizalt, decentralizalt vagy szétszort
allomanya, amely meghatarozott ismérvek alapjan hozzaférheto;

r) adatdallomdny: az egy nyilvantartd rendszerben kezelt adatok Osszessége;

s) harmadik személy: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynokség
vagy barmely egyéb szerv, amely nem azonos az ¢érintettel, az adatkezelovel, az
adatfeldolgozoval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezel6 vagy adatfeldolgozo
kdzvetlen iranyitasa alatt a személyes adatok kezelésére felhatalmazast kaptak;

1) Sajat honlapon kozzétevd: az adatfelelds, aki az informéacids onrendelkezési jogrol és az
informéacioszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. térvény (a tovabbiakban: Infotv.) 33. § (2)
bekezdése vagy a sajat dontése alapjan a kozérdekti adatokat kiilon adatkozld
kozremuikodése nélkiil teszi kozzé;

) ardnytalan mértékii munkaerd rdforditas: egy oOrdt meghaladd6 munkavégzéssel jaro
tevekenység

4. A SZABALYZAT TARTALMA

Az dllami vagy helyi énkormdnyzati feladatot, valamint jogszabdlyban meghatdrozott
egyéb kozfeladatot elldato szervnek vagy személynek lehetové kell tennie, hogy a
kezelésében 1évé kozérdekii adatot €s kozérdekbol nyilvanos adatot - a 2011. évi
CXII. toérvényben meghatarozott kivételekkel - erre iranyulod igény alapjan barki
megismerhesse.

A kozérdekii adatok megismerésének altalanos szabalyait a 2011. évi CXIL térvény
26 - 27. §-a rogziti.

A kozfeladatot ellatd szerv azaz a XV. ker. Onkorményzat Dr. Vass Laszlé
Egészségiigyi  Intézménye koteles a kozzétételi szabalyzatban meghatéarozott
szervezeti egysége Utjan folyamatba épitve vizsgilni az Infotv. végrehajtaséval
Osszefiiggd kotelezettségek teljesitését, amelynek eredményérol évente legalabb egy
alkalommal atfogo jelentést kell késziteni a foigazgato részére a honlap felelds altal.

5. A KOZERDEKU ADATOK ES A KOZERDEKBOL NYILVANOS ADATOK
MEGISMERESERE IRANYULO IGENY (TOVABBIAKBAN: IGENY) ES
KEZELESE

5.1. Azigény benyujtisa:

A kozérdek, valamint a kozérdekbdl nyilvanos adat megismerése irant
- szoban,
- irasban vagy
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- elektronikus aton
barki igényt nydjthat be.

A 2011. évi CXIL toérvény 28. § (1) bekezdéseében foglaltak alapjan a kdzérdekbol
nyilvanos adatok megismerésére a kdzérdekli adatok megismerésére vonatkozo
rendelkezéseket kell alkalmazni.

5.2. Az igény benyujtasanak helye és médja
5.2.1. Szobeli igények benyiijtdsa

a) személyesen: Az Intézmény székhelyén (1152 Budapest, Rakos at 77/a. 1. emelet),
ligyfélfogadasi idoben, a foigazgatoi titkarsagon,
b) telefonon a kdvetkezd telefonszamokon: +36-1-5060138

5.2.2. Irdsbeli igények benyijtisa

a) személyesen: Az Intézmény székhelyén (1152 Budapest, Rakos Gt 77/a. 1. emelet.)
tigyfélfogadasi idében, a foigazgatoi titkarsagon keresztiil benyujtva,

b) postai uton: 1152 Budapest, Rakos ut 77/a. foigazgatoi titkarsagra cimzett levélben,

¢) elektronikus tton: titkarsag@xv-euint.hu e-mail cimre,

d) faxon:a+36 (1) 50-60-181 faxszdmon torténhet.

Az igénylo kozérdeki adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére vonatkozo irasbeli
igényét benyujthatja

- azaltala irt igénylési formaban, vagy

- az e célra rendszeresitett igénybejelentd lapon (4. sz. melléklet)

5.3. A benyujtott igények teljesitése

A kozérdekli adat, kézérdekbdl nyilvanos adat megismerésére iranyuld igények
teljesitésérol a foigazgatd féorvos irdnymutatdsanak megfeleléen az Intézmény
foigazgatoi titkarsaga gondoskodik.

A szoban eldterjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni, ha

- azigényld szoban kéri a valaszt, illetve az szamara kielégito,

- azigényelt adat az Intézmény honlapjan, vagy mas moédon jogszeriien mar
nyilvanossagra keriilt,

- azigényelt adat az Intézmény munkatérsainak nevére, beosztasara, hivatali
elérhetdségére vonatkozik,

- azigény az Intézmény eljarasara, hataskorére, az alkalmazott jogszabéalyokra
vonatkoz6 altalanos tajékoztatassal teljesitheto.

Amennyiben a szoban elbterjesztett igény szoban nem valaszolhatdé meg, az
igénylésrol feljegyzést kell késziteni és az igénylot tdjékoztatni kell arrdl, hogy
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igényének teljesitésére irasban kertil sor.

A telefonon érkez0, a kozérdekli adat, kézérdekbol nyilvanos adat kizlésére iranyuld
igényekkel kapcsolatos hivasokat az Intézmény foigazgatdi titkarsagara kell
kapcsolni.

Az adatigénylésnek kozértheté formaban és - amennyiben ezt az adatot kezeld
kozfeladatot ellatod szerv aranytalan nehézség nélkiil teljesiteni képes - az igénylé altal
kivant technikai eszkoézzel, illetve modon kell eleget tenni. Ha a kért adatot az
Intézmény kordbban mar elektronikus formaban nyilvanossagra hozta, az igény
teljesithetd az adatot tartalmazd nyilvanos forras megjeldlésével is.

A kozérdekll adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére iranyuld igénynek a
tudomésra jutast kovetd legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil
eleget kell tenni. Amennyiben az adatigénylés jelentOs terjedelmi, abban az esetben a
hatarid6 egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithato {29.§ (2)}, de err6l az igényl6t
15 napon beliil tajékoztatni kell. Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra vald
hivatkozassal, hogy annak kézérthet6 formaban nem lehet eleget tenni.

Az igény teljesitésének megtagadasardl, annak indokaival, valamint az igénylot e
torvény alapjan megilletd jogorvoslati lehetdségekrdl valo tajékoztatassal egyiitt, 15
napon beliil irdsban vagy - ha az igényben elektronikus levelezési cimét kozélte -
elektronikus levélben értesiteni kell az igénylot. Az értesitésben tajékoztatni kell az
igénylot arrol, hogy - az igényének nem teljesitése miatt - bir6sdghoz fordulhat. A pert
az igény elutasitdsdnak kozlésétol, a hataridé eredménytelen elteltétsl, illetve a
koltségtérités megfizetésére vonatkozd hataridd lejartatél szamitott harminc napon
beliil kell meginditani az igényt elutasito kozfeladatot ellat6 szerv ellen. Ha az igény
elutasitisa, nem teljesitése vagy az adatigénylés teljesitéséért megallapitott
koltségtérités Osszege miatt az igényld a Hatosag vizsgdlatanak kezdeményezése
érdekében a Hatosagnal bejelentést tesz, a pert a bejelentés érdemi vizsgélatanak
elutasitasarol, a vizsgalat megsziintetésérol, a 2011. évi CXIL. tv. 55. § (1) bekezdés b)
pontja szerinti lezardsardl szolo vagy az 58. § (3) bekezdése szerinti értesités
kézhezvételét kovetd harminc napon beliil lehet meginditani. Az orszagos
illetékességli kozfeladatot ellaté szerv ellen indult per a torvényszék hataskorébe
tartozik. Az elutasitott kérelmekrdl, valamint az elutasitasok indokairdl az adatkezel®
nyilvéantartast vezet, ¢s az abban foglaltakr6l minden évben januar 31-éig tijékoztatja
a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosagot.

A nyilvantartas vezetése €s a tajékoztato hataridére torténd elkiildése az Intézmény
foigazgatdsagi titkarsaganak a feladata.

A kozérdekll adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerése irdnti igény teljesitése
nem tagadhaté meg azért, mert a nem magyar nyelvii igényl6 az igényét anyanyelvén
vagy az altal értett mas nyelven fogalmazza meg.

Az adatokat tartalmazé dokumentumokrél vagy dokumentumrészrol, annak tarolasi
modjatol fuggetlentil az igénylé masolatot kaphat. A masolat elkészitése annak a
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szervezeti egységnek a feladata, ahol az adatokat tartalmaz6 dokumentumot téroljak,
azonban azok hivatalos szolgaltatdsa az Intézmény fOigazgatosagi titkarsagarol
torténhet.

A masolat készitéséért az Intézmény - legfeljebb az azzal kapcsolatban felmertilt
koltség mértékéig terjedden - koltségtéritést allapit meg. Arrdl, hogy a mésolatként
igényelt dokumentum vagy dokumentumrész jelentés terjedelmi, tovabba a
koltségtérités mértékérol, valamint az adatigénylés teljesitésének a mdsolatkészitést
nem igényld lehetdségeir6l az igénylot az igény teljesitését megelézden, az igény
felmeriilésétol szamitva 15 napon beliil tajékoztatni kell. Az igényldnek a tajékoztatas
kézhezvételétél szamitva 30 napon belill nyilatkoznia kell arrél, hogy igényét
tovabbra is fenntartja-e. A tajékoztatds megtételétdl az igénylé nyilatkozatinak az
adatkezeldhoz valo beérkezésig terjedd idétartam az adatigénylés teljesitésére
rendelkezésre 4ll6 hataridbbe nem szamit bele. Amennyiben adatigénylé a
nyilatkozattételre hagyott hataridét elmulasztja, adatigénylését ismételten be kell
nyujtania az Intézményhez.

A koltségtéritéssel kapesolatos szamla kibocsatasa a pénziigy feladata.

Ha az a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrél az igénylé masolatot igényelt,
jelent6s terjedelmt (30 oldalnal tébb), a mésolati igényt a koltségtéritésnek az igényld
altali megfizetését kovetd 15 napon beliil kell teljesiteni.

A koltségtérités az INT-SZAB.29. Téritési Dij Szabalyzat tartalmazza.

Ha a kozérdekil adatot tartalmazé dokumentum az igényl6 altal meg nem ismerhet
adatot tartalmaz, a mésolaton a meg nem ismerheté adatot felismerhetetlenné kell
tenni.

A kozérdekii adatigénylésre adott valasz kiadaséara a foigazgato féorvos jogosult.

6. AKOZERDEKU ADATOK ELEKTRONIKUS KOZZETETELEHEZ
SZUKSEGES HONLAP KIALAKITASANAK SZABALYAI

» A kozzétételre szolgald honlap elérhetetlenségét okozé barmely lizemzavar esetén, a
sajat honlapon kozzétevd vagy az adatkozlé koteles munkaidében az tizemzavar
elhdaritdsat haladéktalanul megkezdeni. A kozzétételre szolgalé honlapot tgy kell
kialakitani, hogy az a széles korben elterjedt, valamint a vakok és gyengén latok dltal
széles korben haszndlt eszkozokkel is olvashato legyen.

» A sajat honlapon kozzétevo, illetve az adatkozld a honlapon az egységes kdzadat
keresd rendszerre mutatd hivatkozast kiteles elhelyezni.

» Az Infotv. vagy mas jogszabaly alapjan, az Intézmény honlapjan kozzéteendd
kozérdekii adatokat és kozérdekbdl nyilvanos adatokat az Intézmény honlapjanak
nyitélapjardl kizvetleniil, a Kozérdekl adatok hivatkozas alatt elérhetd oldalon kell
kozzétenni.
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» A kozzétett adatokat védemi kell a jogosulatlan megvaltoztatds, torlés,
megsemmisiilés €s sériilés ellen.

» Amennyiben az adatok ismételt elddllitasa és kozzététele mas modon nem, vagy csak
ardnytalan koltségekkel lenne biztosithatd, a jogosulatlan megvaltoztatds, torlés,
megsemmisiilés vagy sériilés esetére a kdzzétett adatokrol biztonsdgi mdsolatot kell
késziteni. A sajat honlapon kozzétevének, illetve az adatkdzlének az adat
kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy eltdvolitdsdval kapcsolatban
naploznia kell az esemény bekivetkeztének ddtumdt és iddpontjdt, valamint az
esemény kivaltadsaban kdzremiik6d6 felhasznalod nevét.

7.  ADATVEDELMI TISZTVISELO

A GDPR és az Eiiak. tv. alapjan, az Intézet adatvédelmi tisztvisel6t nevez ki, vagy biz
meg.
Az Intézmény adatvédelmi tisziviseld adatai:
Név: Hegedts Krisztina
Szervezet: Foigazgatdsag
Telefon: 50-60138, 50-60-139
E-mail: hegedusk@xv-euint.hu, adatvedelem@xv-euint.hu

Az adatvédelmi tisztvisel6 feladatait az Intézmény Adatvédelmi Szabélyzatiban
rogzitettik (INT-SZAB.37). Az adatvédelmi tisztvisel§ feladata a kozzétett adatok jelen
szabalyzat szerinti nyilvanossa tételének feliigyelete is.

8. AKOZZETETELI LISTAK

Az Intézmény tevékenységéhez kapcsoloddan - e szabalyzat 1,2,3. sz. mellékletében
meghatérozott adatokat, altalanos, kiilénss kozzétételi lista keretében kdzzéteszi.

A honlap felelés gondoskodik a kizérdekii adatokat tartalmazé honlapok, adatbazisok,
illetve nyilvantartdsok leird adatainak tovabbitasardl és a tovabbitott adatok rendszeres
(negyedévente torténd) frissitésér6l, amennyiben ezt a feltigyeleti szerv vagy az illetékes
szerv eloirja, illetve a Féigazgato a jovahagyast megadja.

Az Intézmény féigazgaté féorvosa a kozzétételi listdban nem szerepld kozérdekil
adatokra vonatkozo adatigénylések adatai alapjan évente feliilvizsgalja az 4ltala kiadatott
kozzétételi listat, és a jelentds ardnyban vagy mennyiségben felmeriilt adatigénylések
alapjan azt kiegésziti.

9. Kapcsolédo formanyomtatvanyok, feljegyzések

Azonosito Megnevezés A megérzés helye
-- Kozzétételre jovahagyott és tovabbitott Gazdasagi Igazgato
adatok / modositasok feljegyzései Titkarsag
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10. Mellékletek

Azonositd Megnevezés
1. sz melléklet I. Szervezeti, személyzeti adatok
2. sz. melléklet II. Tevékenységre, miikddésre vonatkozd adatok
3. sz. melléklet I11. Gazdalkodasi adatok
4. sz. melléklet IV. Igénybejelentd lap kézérdekii adat megismeréséhez

11. ZARO RENDELKEZES: o
Ez a szabalyzat 2021.07.12-én 1ép hatélyba, mely napon érvényét veszti a 2020.05.15-én
kiadott szabalyzat.
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levélcime, honlapja, tigyfélszolgalatdnak elérhettségei

L. Szervezeti, személyzeti adatok
Adat Frissités Megdrzés
1. A kozfeladatot ellatd szerv hivatalos neve, székhelye, A valtozasokat Az eldz6 allapot
postai cime, telefon- és telefaxszdma, elektronikus kévetden azonnal | térlend

szerkeszt6ség és kiadd neve és cime, valamint a
fészerkeszt6 neve

2 A kozfeladatot ellato szerv szervezeti felépitése A valtozésokat Az eldz0 allapot
szervezeti egységek megjelolésével, az egyes szervezeti | kivetben azonnal | torlendd
egységek feladatai

3. A kozfeladatot ellaté szerv vezetdinek és az egyes A valtozasokat | Az elbz6 allapot
szervezeti egységek vezetdinek neve, beosztdsa, kovetéen azonnal | torlendd
elérhetdsége (telefon- €és telefaxszama, elektronikus
levélcime)

4, A szervezeten beliil illetékes tigyfélkapcsolati vezetd A valtozdsokat | Az eldz0 allapot
neve, elérhettsége (telefon- és telefaxszdma, elektronikus | kdvetden azonnal | torlendd
levélcime) és az ligyfélfogadasi rend

5. Testiileti szerv esetén a testiilet 1étszama, sszetétele, A valtozasokat Az el6z6 allapot
tagjainak neve, beosztasa, elérhetdsége kovetden azonnal | térlendd

6. A kozfeladatot ellato szerv iranyitasa, feliigyelete vagy A valtozdsokat Az eldzb éllapot | évig
ellendrzése alatt 4116, vagy alarendeltségében miikdo kévetéen azonnal | archivumban tartdsaval
maés kozfeladatot ellatéd szervek megnevezése, és 1.
pontban meghatarozott adatai

7 A kiozfeladatot ellatd szerv tobbségi tulajdonaban allo, A véltozasokat Az eldzd allapot 1 évig
illetve részvételével miksdd gazdalkodo szervezet neve, |kévetden azonnal | archivumban tartdsaval
székhelye, elérhetdsége (postai cime, telefon- és
telefaxszdma, elektronikus levélcime), tevékenységi kire,
képviseldjének neve, a kizfeladatot ellatd szerv
részesedésének mértéke

8. A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott A valtozésokat | Azel6zo allapot 1 évig
kozalapitvanyok neve, székhelye, elérhet6sége (postai kovetden azonnal | archivumban tartdsaval
cime, telefon- €s telefaxszama, elektronikus levélcime),
alapité okirata, kezeld szervének tagjai

9. A kozfeladatot ellato szerv 4ltal alapitott koltségvetési A valtozasokat | Az eldz0 allapot 1 évig
szerv neve, székhelye, a koltségvetési szervet alapito kovettien azonnal | archivumban tartasaval
jogszabaly megjeldlése, illetve az azt alapit6 hatarozat, a
koltségvetési szerv alapitd okirata, vezetdje, honlapjanak
elérhetdsége, mikodési engedélye

10. | A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott lapok neve, a A valtozasokat | Azeldzb allapot 1 évig

kovetden azonnal

archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellato szerv felettes, illetve feliigyeleti
szervének, hatdsagi dontései tekintetében a fellebbezés
elbiralasara jogosult szervnek, ennek hianyaban a
kozfeladatot ellatd szerv felett torvényességi ellendrzést
gyakorlé szervnek az 1. pontban meghatérozott adatai

A valtozasokat
kovetden azonnal

Az elozb allapot 1 évig
archivumban tartasdval
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II. Tevékenységre, miikddésre vonatkozé adatok

Adat Frissités Megobrzés
A kozfeladatot ellato szerv feladatat, hatdskorét és alaptevékenységét| A véltozésokat | Az elézd dllapot 1
meghatérozo, a szervre vonatkozo alapvett jogszabalyok, kbzjogi|kovetéen évig archivumban
szervezetszabdlyozé eszkodzok, valamint a szervezeti és miik6dési|azonnal tartasdval

szabalyzat vagy lgyrend, az adatvédelmi és adatbiztonsdgi szabalyzat
hatélyos és teljes szdvege

Az orszagos illetékességli szervek, valamint a Kormény altaldnos

A valtozasokat

Az elézd allapot

hataskori teriileti 4llamigazgatasi szerve esetében a kozfeladatot ellatd | kovetden torlendd

szerv feladatardl, tevékenységérol szolo tdjékoztatd magyar és angol | azonnal

nyelven

A helyi 6nkorményzat 6nként vallalt feladatai Negyedévente | Az el6zé allapot 1

évig archivumban

tartasaval
Allamigazgatdsi, Onkorményzati, és egyéb hatésdgi {igyekben| A valtozasokat | Az elézd allapot
ligyfajtanként és eljaras kovetben torlendd
tipusonként a hatdskorrel rendelkezd szerv megnevezése, hataskér |azonnal
gyakorlasanak Atruhdzésa esetén a ténylegesen eljaré szerv
megnevezése, illetékességi terillete, az iigyintézéshez sziikséges

dokumentumok, okményok, eljarasi illetékek (igazgatasi szolgéltatdsi
dijak) meghatdrozasa, alapvetd eljarasi szabdlyok, az eljarast megindité
irat benyujtidsdnak modja (helye, ideje), igyfélfogadas ideje, az
ligyintézés hatdrideje (elintézési, fellebbezési hataridd), az ligyek
intézését segitd utmutatok, az ligymenetre vonatkoz6 tajékoztatas és az
ligyintézéshez hasznélt letolthetd formanyomtatvanyok, az igénybe
vehetd  elektronikus  programok elérése, id6pontfoglalds, az
tgytipusokhoz kapcsolédd jogszabalyok jegyzcke, tajékoztatds az
iigyfelet megilletd jogokrdl és az ligyfelet terheld kotelezettségekrdl

A kozfeladatot ellaté szerv altal nyidjtott vagy koltségvetésébdl
finanszirozott ~ kozszolgaltatisok  megnevezése,  tartalma, a
kozszolgaltatdsok igénybevételének rendje, a kozszolgaltatasért
fizetendd dij mértéke, az abbél adott kedvezmények

A viltozésokat
kovetden
azonnal

Az el6z6 allapot |
évig archivumban
tartasdval

A kozfeladatot ellatdé szerv altal fenntartott adatbézisok, illetve
nyilvantartisok leiré adatai (név, formitum, az adatkezelés célja,
Jjogalapja, idGtartama, az érintettek kore, az adatok forrdsa, kérddives
adatfelvétel esetén a kitdltendd kérddiv), az adatvédelmi nyilvantartasba
bejelentendd nyilvantartasoknak az e térvény szerinti azonosité adatai; a
kozfeladatot ellatd szerv dltal - alaptevékenysége keretében - gyiijtott és
feldolgozott adatok fajtdi, a hozzaférés mdédja, a masolatkészités
koltségei

A valtozasokat
kovetben
azonnal

Az eldzo édllapot 1
évig archivumban
tartasaval

A kozfeladatot ellaté szerv nyilvanos kiadvanyainak cime, téméja, a
hozziférés moddja, a kiadvany ingyenessége, illetve a koltségtérités
mértéke

Negyedévente

Az elézo édllapot 1
évig archivumban
tartasaval

A testilleti szerv dontései elékészitésének rendje, az allampolgéri

A véltozasokat

Az el6z0 allapot 1

kozremiikodés (véleményezés) moddja, eljardsi szabdlyai, a testiileti| kovetden évig archivumban
szerv iiléseinek helye, ideje, tovabba nyilvanossaga, dontései, iilésének | azonnal tartaséval
jegyzokonyvei, illetve Gsszefoglaldi; a testilleti szerv szavazasanak

adatai, ha ezt jogszabaly nem korlatozza

Adat Frissités ’ Megbrzés
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9. A torvény alapjéan kozzéteends | Torvény eltérd | Az el6zo allapot 1 évig
jogszabdlytervezetek és kapcsolédo | rendelkezése hidnydban a|archivumban tartasaval
dokumentumok; a helyi énkorményzat képvisel6- | benytjtas id6pontjat
testilletének  nyilvdnos  {ilésére  benyujtott | kovetden azonnal
eldterjesztések a benyijtas idépontjatél

10. A kozfeladatot ellatd szerv altal kozzétett| Folyamatosan Legalabb 1 évig
hirdetmények, kozlemények archivumban tartasdval

11. | A kozfeladatot ellatd szerv altal kiirt palyazatok | Folyamatosan Az el6z6 éllapot 1 évig
szakmai leirdsa, azok eredményei és indokolasuk archivumban tartasaval

12. | A kozfeladatot  ellit6  szervnél  végzett| A vizsgalatrdl  sz616| Az elézd allapot 1 évig
alaptevékenységgel  kapcsolatos  vizsgélatok, | jelentés archivumban tartésdval
ellendrzések nyilvanos megallapitisai megismerését

kovetben
haladéktalanul

13. | A kozérdekli adatok megismerésére iranyulé| Negyedévente Az eldz6 allapot torlendd
igények intézésének rendje, az illetékes szervezeti
egység neve, elérhetdsége, s ahol kijelolésre keriil,
az adatvédelmi felelts, vagy az informdacios
jogokkal foglalkozd személy neve

14. | A kozfeladatot ellaté szerv tevékenységére| Negyedévente Az el6z6 dllapot 1 évig
vonatkozo, jogszabalyon alapuld statisztikai archivumban tartdsdval
adatgyfijtés eredményei, idébeli valtozasuk

I5. | A kozérdekii adatokkal kapcsolatos kotelezé | Negyedévente Az el6zd éllapot 1 évig
statisztikai  adatszolgéltatds  adott  szervre archivumban tartasaval
vonatkozo adatai

16. Azon kozérdekii adatok hasznositdsdra iranyuld | Negyedévente Az el6zo allapot 1 évig
szerzOdések listdja, amelyekben a kozfeladatot archivumban tartasaval
ellatd szerv az egyik szerzddo fél

17. | A kozfeladatot elldté szerv kezelésében lévé| A valtozasokat kovetben| Az elézd allapot 1 évig
kozérdekil adatok felhasznaldsara, hasznositisira|azonnal archivumban tartasaval
vonatkozo dltaldnos szerzddési feltételek

18. | A kozfeladatot ellaté szervre vonatkozé kiilénds| A véltozasokat kovetben| Az eldz6 allapot torlendd
és egyedi kozzétételi lista azonnal
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ITI. Gazdalkodasi adatok

Adat Frissités Megbrzés
A kozfeladatot ellaté szerv éves koltségvetése, szamviteli torvény szerint | valtozasokat | A kozzétételt
beszamoldja vagy éves koltségvetés beszamoloja kovetden kévetd 10 év
azonnal
A kozfeladatot ellatd szervnél foglalkoztatottak létszamara és személyi legalabb 1 évig
Juttatdsaira vonatkozd Osszesitett adatok, illetve Osszesitve a vezetdk és|Negyedévente |archivumban
vezetd tisztségviseldk illetménye, munkabére, és rendszeres juttatisai, tartasaval
valamint koltségtéritése, az egyéb alkalmazottaknak nyujtott juttatisok
fajtdja és mériéke Osszesftve(A kiildn jog-szabéalyban meghatérozott ideig)
A kozfeladatot ellatd szerv altal nydjtott, az allamhéztartasrdl sz6l6| A dontés A kozzétételt
torvény szerinti koltségvetési timogatésok kedvezményezettjeinek nevére, | meghozatalat | kdvetd 5 évig
a tAmogatas céljara, 6sszegére, tovibbd a tAmogatasi program megvalésitési | kovetd
helyére vonatkozo adatok, kivéve, ha a kizzététel eldtt a koltségvetési | hatvanadik
tAmogatast visszavonjdk vagy arrdl a kedvezményezett lemond napig
Az éllamhéztartds pénzeszkdzei felhasznalasdval, az 4llamhaztartAshoz| A dontés A kozzétételt
tartozé vagyonnal torténé gazdilkoddssal osszefliggé, 6tmillié forintot| meghozatalat |kovetd 5 évig
elérd vagy azt meghaladé értékil drubeszerzésre, épitési beruhdzasra, | kovetd
szolgaltatds megrendelésre, vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra, | hatvanadik
vagyon vagy vagyoni €rtékii jog dtaddsdra, valamint koncesszioba adésra| napig
vonatkozd szerzédések megnevezése (tipusa), targya, a szerzédést kotd
felek neve, a szerz6dés értéke, hatirozott idore kotott szerzédés esetében
annak idétartama, valamint az emlitett adatok valtozasai, a
nemzetbiztonsagi, illetve honvédelmi érdekkel kozvetlenill sszefliggd
beszerzések  adatai, és a mindsitett  adatok kivételével
A szerzédés értéke alatt a szerzédés targyadrt kikotott - altalanos forgalmi
ado nélkiil szamitott - ellenszolgdltatast kell érteni, ingyenes ligylet esetén a
vagyon piaci vagy konyv szerinti értéke koziil a magasabb 6sszeget kell
figyelembe venni. Az id8szakonként visszatéré - egy évnél hosszabb
idotartamra  kotott - szerzédéseknél az érték  kiszamitisakor az
ellenszolgiltatis egy évre szamitott Ssszegét kell alapul venni. Az egy
koltségvetési évben ugyanazon szerzédd féllel kotott azonos targyu
szerzddések értékét egybe kell szamitani
A koncessziorol szolo torvényben meghatdrozott nyilvanos adatok legalabb 1 évig
(palyazati kifrasok, palydzok adatai, az elbiralasrol készitett emlékeztetok, | Negyedévente | archivumban
palyazat eredménye) (A kiilon jog-szabalyban meghatérozott ideig) tartasaval
A kozfeladatot ellaté szerv éltal nem alapfeladatai ellatisira (igy legaldbb 1 évig
kiillonosen  egyesiilet tdmogatasara, foglalkoztatottai szakmai és|Negyedévente | archivumban
munkavallaléi  érdek-képviseleti szervei szamara, foglalkoztatottjai, tartdsaval
ellatottjai oktatdsi, kulturalis, szocidlis és sporttevékenységet segitd
szervezet tdmogatédsara, alapitvanyok altal ellatott feladatokkal osszefiiggd
kifizetésre) forditott, 6tmillié forintot meghaladé kifizetések
Az Eurdpai Unié tdmogatisdval megvalésuld fejlesziések lefrasa, az legalabb 1 évig
azokra vonatkozo szerzodések(A kiilén jog-szabdlyban meghatarozott | Negyedévente | archivumban
ideig) tartasaval
Kozbeszerzési informéciok (éves terv, Gsszegzés az ajanlatok elbiralasarol, legalabb 1 évig
a megkotott szerzodésekrol) (A kiilon jog-szabalyban meghatarozott ideig) | Negyedévente | archivumban
tartasaval
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A kozérdekit adatok
elektronikus kizzététele

1152 Budapest, Rakos ut 77/a.

4.S7. MELLEKLET

Igénybejelenté lap kizérdekii adat megismeréséhez

Az igényelt kozérdekii adat meghatarozasa, leirdsa:

A kozérdekil adat igénylésével kapcsolatos egyéb informaciok: (négyzetbe tett x jellel kérjiik
az igényt jelezni.)

A kozérdekl adatokat

PenDrive legyen (kérelmez6 altal biztositott)
elektronikus levél legyen
A mésolatot (papir és szamitogépes adathordozé esetén)
¢ személyesen kivanom atvenni
0 postai uton kérem.

0 személyesen, csak az adatok megtekintésével kivanom megismerni

0 személyesen, az adatok megtekintésével kivanom megismerni és masolatot is kérek,
0 csak masolat formajaban igénylem és a masolat

0 papir alapt legyen

0 CD vagy DVD legyen

0

¢

Liszrevételek, feljegyzések az adatkdzléssel kapcsolatban:

Adatlk6z]8s 1dOPONLIAL i ivisssvssssssismessimessossesns
Adat elokészitd megnevezése:.......ooovereeveernnanen.

A személyes adatokra vonatkozé rész csak addig kezelheté, mig az adatszolgaltatas
teljesitésre nem keriil. Az adatszolgaltatist kivetden ezt a részt le kell vagni és meg kell
semmisiteni!

Személyes adatok:

NV ettt e e e s e s s nbee s
LeveleZEST CIIM: v e e eeeins
TelefonSzZam: .ovcvcviveeeeisisierenenenens

E-mailcim: oo,
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